
MANUAL DE USUARIO 

Como nuevo usuario de la aplicación Open Entity puedes acceder a la página principal de la aplicación desde el Role Center. 

 

 

 



La página que aparece después de navegar por Open Entity -> Dashboard (Panel de Control) está dividida en tres secciones principales. 

En la primera sección Clipboard podrás ver una pila (botón) con el número de páginas que tienes configurado con la utilidad (Copy/Clipboard). 

La segunda sección Utilities & Notifications (Utilidades & Notificaciones) comprenden las utilidades que tienes a tu disposición y las notificaciones resultantes de las 
operaciones (Portapapeles y Utilidades). 

 



La tercera y ultima sección, Folders and Archive (Carpetas y Archivo), comprende un sistema de carpetas ‘virtual’ donde organizar las utilidades disponibles y un repositorio 
de tus datos archivados por alguna de tus utilidades. 

 

CLIPBOARD PAGES 

Pulsando sobre Clipboard Pages accederás a una lista de las páginas habilitadas con la utilidad de 
Copy-Clipboard. De igual manera verás estas acciones disponibles si accedes a las listas de datos 
de manera independiente (navegando de la forma habitual en Business Central). 

 

Situándote en cualquiera de ellas y pulsando la acción ‘Go to Page’ accederás directamente a la 
página correspondiente. 
 
Una vez abierta la lista escogida (por ejemplo, Customers) en la opción Home (Inicio) verás dos 
nuevas acciones con el nombre ‘Copy’ y ‘Clipboard’ (Copiar y Portapapeles). 
 
Para utilizar esta utilidad debes seleccionar primero los datos con los que quieras operar y pulsar 
luego sobre la acción ‘Copy’. 

Esta acción copiará los registros al portapapeles 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



En la página portapapeles podemos ver hasta cinco acciones como máximo disponibles. Las acciones disponibles dependerán de la configuración realizada por nuestro 
Manager. 

Paste: copia y pega los registros seleccionados. 

Export: exporta los registros a otra empresa, entorno o inquilino. 

Excel: crea una hoja Excel con los datos seleccionados según la plantilla escogida. 

Archive: crea un archivo con nuestros datos seleccionados. 

Save to File: crea un archivo xml con nuestros datos seleccionados, bajándolos a nuestro ordenador. 

La información seleccionada depende de la Plantilla (Template) elegida, en este caso una plantilla puede simplemente operar con los datos del cliente o incluir además 
precios, descuentos, pedidos, facturas, etc.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Al realizar una acción nos solicitará una confirmación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
El proceso ejecutado se realiza en segundo plano para las acciones de Pegar y Exportar. No para el resto de acciones. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



La segunda acción de la lista de datos (Customers) -> Clipboard (Portapapeles) simplemente nos abrirá la pagina para revisar si todavia quedan registros pendientes de 
procesar o ya estan procesados y por tanto sin registros visibles. 

Las acciones en segundo plano ejecutadas desde el portapapeles quedan reflejadas en nuestra area de Notificaciones informandonos del resultado de la operación. 
Si queremos ver el detalle de las operaciones realizadas podemos hacer un click sobre la columna ‘Track’ (Seguimiento). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

En el área de Notificaciones podemos Refrescar (Refresh) la página para ver si se han añadido nuevas notificaciones, borrar la notificación sobre la que estemos situados 
(Delete Line) y Borrar Todas las Notificaciones (Clear All). 

 

 

 

 

 

 

En ‘Main Utilities’ tendremos nuestras funciones más utilizadas, las que empleamos con menor asiduidad las podemos ‘traspasar’ a las ‘carpetas virtuales’ o Folders, 
simplemente escogiéndola o incluso creándola en la columna ‘Folder’. De esta forma podemos organizar nuestras tareas periódicas y saber donde se encuentran si las 
necesitamos. Al trasladarlas a una carpeta el número de plantillas de la carpeta aumentará mientras que la línea actual desaparecerá de la sección ‘Main Utilities’. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Podremos realizar la operación inversa al acceder a las plantillas de una carpeta haciendo click sobre su número o seleccionando ‘Go to Folder’ al desplegar las acciones de 
Folders List, y simplemente dejando en blanco (eliminando) la columna Folder correspondiente. Esta acción ‘recolocará’ la utilidad en Main Utilities y desaparecerá de la 
carpeta actual.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Para ejecutar nuestras utilidades ya sea en el area principal (Main Utilities) o desde nuestras carpetas, elegiremos la acción Run (Ejecutar). 

 

 

 

 

 

Destacar que la columna Action nos indica la naturaleza de la utilidad (Exportar, Ejecucion de un proceso, Excel, Copy-Paste, etc.) y la columna Run Type como se va a 
ejecutar (Normal, en Segundo Plano o Programado). 

Al pulsar sobre la acción Run normalmente se nos abrirá uno de los dos tipos de páginas disponibles para seleccionar los datos: 

Selector: solo nos permite elegir los registros que vemos en la página.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Laucher (Lanzadera): nos permite seleccionar los datos según los filtros configurados para esta tarea. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La lanzadera puede tener varias secciones dependiendo de la configuración programada por el manager para servir a su proposito. 

Aquí solo mostramos la seccion de Filtros para visualizar las principales columnas que nos podemos encontrar. Las mas importantes son la columna ‘Operator’ que está 
relacionada con la columna ‘Field Value’ y la columna ‘Filter String’ que filtrará la información según la sintaxis que ya conocemos de Business Central. Solamente se puede 
utilizar uno u otro (‘Operator’+’Field Value’ o Filter String). La columna Comment (Comentario) en los filtros es opcional y también configurable por el Manager. 

Las secciones de Replace, Parameters y Table Selection sirven para sustituir valores en los campos leidos, para iniciar la tarea con un parametro de entrada como puede ser 
el incremento de un precio para el calculo de alguna formula y finalmente la seccion de tablas muestra la estructura de la plantilla o tarea que se va a ejecutar dando la 
oportunidad de habilitar e inhabilitar alguna línea (tabla) antes de ejecutar el proceso. 

Todas las secciones y campos dependen de la configuracion realizada por el Manager, también su visibilidad y editabilidad. 

 

 

 



Después de la ejecución de la utilidad ya sea a traves de la página Selector con el boton ‘OK’ o con el Launcher mediante la acción ‘Run’, la página desaparecerá y podremos 
ver el resultado de la operación en el area estandar de notificaciones de Business Central y en la seccion de Open Entity Notifications. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para finalizar tenemos una lista con todos nuestros datos archivados (Archived List) creados ya sea a traves de alguna tarea de nuestras Utilidades o por alguna acción desde 
el Portapapeles. 

 

 

 

 

 

 

 



Las columnas que lo conforman son ‘Entry No.’, un número creado automáticamente al crear la entrada, Fecha, Hora, el tipo de datos (usuario o sistema), el nombre y 
observaciones que entramos cuando se nos solicitó la creación del archivo y la plantilla (si existe) que generó los datos. 

Las acciones principales de Archive List son: 

Manage 

-Delete Line: borrará la línea del archivo. 

-Data Recovery: iniciará la restauración de los datos contenidos en el archivo a las tablas de Business Central si existe la Plantilla de Origen (columna Source Template). 
Hay que tener precaucion con esta opción puesto que los datos pueden ser ya obsoletos o la plantilla haber cambiado. 

 

 

Show Entity 

Card (ficha) : nos muestra los datos contenidos en el archivo como una ficha. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Grid: nos visualizará los datos como una lista. 

 


